FAC- SIMILE RICHIESTA D’ACQUISTO 

Pisa, lì___________






Al Direttore della Divisione Ricerche










Palazzo Toscanelli










Via Santa Cecilia, 3 Pisa

Oggetto: Richiesta di acquisto

Con la presente, ai fini dello svolgimento delle ricerche in corso presso il Centro/Laboratorio………….

oppure

ai fini dello svolgimento del progetto di ricerca su ……………. (Indicare il titolo del progetto e il Workpackage. In caso di progetto di ricerca europeo indicare l’acronimo ed il numero del progetto e Motivare la necessità dell’acquisto) 

si richiede l’acquisto del seguente materiale di 

· CONSUMO

· INVESTIMENTO (indicare se apparecchiatura informatica o altra stumentazione e specificare, ai fini dell’inventariazione ,il tipo di apparecchiatura. In caso di acquisto su Progetto europeo allegare calcolo dell’ammortamento)
· SERVIZI

	CODICE
	DESCRIZIONE
	QUANTITA’
	PREZZO UNITARIO
	PREZZO TOT

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(INDICARE EVENTUALI SCONTI, SPESE DI TRASPORTO, ETC………..)

Se trattasi di acquisto comunitario indicare: Commodity code……………….  Massa netta………………
Dichiarazione Consip

Dopo aver consultato il sito www.acquistiinretepa.it dichiaro che il bene/servizio oggetto della presente richiesta:

· Il seguente materiale è presente in una Convenzione attiva CONSIP. (www.acquistiinretepa.it)

       Indicare il lotto o la convenzione 

· Non risulta essere disponibile per tipologia in una delle convenzioni CONSIP attive (in tal caso si dichiara che il materiale non è presente su Consip)
· Non risulta essere disponibile per specifiche tecniche in una delle convenzioni CONSIP attive (in tal caso si dichiara che il materiale richiesto ha caratteristiche tecniche superiori rispetto al materiale presente su Consip)
· FARE PROSPETTO COMPARATIVO INDICANDO LE CARATTERISTICHE TECNICHE DIFFERENTI CHE GIUSTIFICANO L’ACQUISTO FUORI CONSIP

· Pur essendo presente in una delle convenzioni CONSIP attive, è reperibile da un fornitore ad un prezzo uguale o inferiore

· E’ presente in una convenzione CONSIP in corso di attivazione ma non è possibile attendere l’attivazione

pertanto si ritiene opportuno procedere all’acquisto in modo autonomo, con le modalità previste nel Manuale di Amministrazione della Scuola

Reperimento preventivi

Ai fini dell’acquisto suddetto è stato richiesto n. 1 preventivo in quanto trattasi di fornitura inferiore a   20.000,00 IVA esclusa (art. 21 del  Manuale di Amministrazione) - allegare il preventivo alla presente richiesta

Per importi da € 20.000,00 a € 50.000,00 iva esclusa - richiesta scritta di almeno n. 5 preventivi pervenuti in busta chiusa al quale esame provvederà una Commissione nominata dal Direttore del Centro di Spesa, formata da almeno tre persone individuate tra il personale docente e/o tecnico amministrativo di adeguata competenza.

Per importi superiori a € 50.000,00 – Gara Ufficiale – Consiglio Direttivo.
Dati del Fornitore

Ragione Sociale…………………

C.Fisc/Partita IVA………………

Indirizzo…………………………

Telefono………………………….

Fax……………………………….

Consegna

Il materiale richiesto dovrà essere consegnato presso……………..alla cortese attenzione di……………

Imputazione della spesa
La spesa della suddetta richiesta pari a € ………. (indicare se importo soggetto ad IVA o se non imponibile ai sensi dell’art .) dovrà gravare sul fondo iscritto al Tit…….Cat………Cap………Art……Codice Progetto…………….)

· Trattasi di acquisto da effettuarsi in ambito Comunitario

· Trattasi di acquisto da effettuarsi in ambito Extra Comunitario 

Spese di sdoganamento da imputare sul Tit…..Cat…..Cap…….Art……Progetto…………)

Il Responsabile del Fondo









…………………………..







